
 

 

AKSARAY HALK EĞİTİMİ MERKEZİ VE (A.S.O) MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 

NO 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

 

HİZMET VEREN 

GÖREVLİ 

1 

Halk Eğitimi Merkezi  

Açık İlköğretim Yeni  

Kayıt Kabul 

İşlemlerinin 

Yapılması 

1. TC Kimlik Numarası 

2. Öğrenim belgesi 

3. Renkli vesikalık fotoğraf (1 Adet) 

4. Ön Kayıt Form Çıktısı 

5. Yeni Kayıt ve Kayıt Yenileme Ücretinin yatırıldığına dair belge    

12 DAKİKA 

Müdür Yardımcıları               

İbrahim PİŞKİN 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

Musa GÜZYURDU 

2 

Halk Eğitimi Merkezi  

Açık Öğretim 

Ortaokulu Kayıt 

Kabul İşlemleri 

1. TC Kimlik Numarası 

2. Öğrenim belgesi 

3. Renkli vesikalık fotoğraf (1 Adet) 

4. Başvuru formu 

5. Yeni Kayıt ve Kayıt Yenileme ücretinin yatırıldığına dair belge 

12 DAKİKA 

Müdür Yardımcıları               

İbrahim PİŞKİN 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

Musa GÜZYURDU 

3 

Açık Öğretim 

Okullarında Öğrenin 

Gören Öğrencilerin 

Kayıt Yenileme 

İşlemleri 

1. Kayıt yenileme ücretini yatırdığına dair dekont 

2. Adres, telefon ve sınav merkezi bilgilerinde değişiklik varsa yeni bilgilerin beyanı 
3 DAKİKA 

Müdür Yardımcıları               

İbrahim PİŞKİN 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

Musa GÜZYURDU 

4 

Açık Öğretim 

Okullarında Okuyan 

Öğrencilere Öğrenci 

Belgesi Düzenleme 

1. T.C. Kimlik Numarası veya öğrenci numarası beyanı 5 DAKİKA 

Müdür Yardımcıları 

İbrahim PİŞKİN 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

Musa GÜZYURDU 

5 

Açık Öğretim Lisesi 

ve Mesleki Açık 

Öğretim Liselerinde 

Öğrenim Gören 

Öğrencilere Askerlik 

durum Belgesi 

Düzenleme 

1. T.C. Kimlik Numarası veya öğrenci numarası beyanı 

2.  Dilekçe 
10 dakika 

Müdür Yardımcıları 

İbrahim PİŞKİN 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

Musa GÜZYURDU 

6 

Açık öğretim 

Okullarında Öğrenim 

Gören Öğrencilere 

Ders Seçimi 

1.  T.C. Kimlik Numarası veya öğrenci numarası beyanı 5 dakika 

Müdür Yardımcıları 

İbrahim PİŞKİN 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 



 

         

Musa GÜZYURDU 

7 

Halk Eğitimi Merkezi 

Yetişkinlere Yönelik 

I. ve II.  Kademe 

Okuma Yazma 

Kurslarına Kayıt 

İşlemleri 

1. TC Kimlik Numarası 

2. II. Kademe okuma yazma belgesi için I. kademe okuma-yazma belgesi 
15 DAKİKA 

Müdür Yardımcısı 

Hasan BELLİKLİ 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

Musa GÜZYURDU          

8 

Açık Öğretim 

Okullarından Mezun 

olan Öğrencilere 

Mezuniyet/ Diploma,  

Belgesi Verilmesi  

1. T.C. Kimlik Numarası veya öğrenci numarası beyanı 5 DAKİKA 

Müdür Yardımcıları               

İbrahim PİŞKİN  

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

  

9 

Halk Eğitim Merkezi 

Açık Öğretim Okulları 

Öğrencilerine 

Tasdikname Belgesi 

Verilmesi 

1. TC Kimlik Numarası 

2. Dilekçe. 
5 DAKİKA  

Müdür Yardımcıları               

İbrahim PİŞKİN  

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

Musa GÜZYURDU 

10 

Yaygın Eğitim 

Kurslarına Kayıt-

Kabul işlemlerinin 

Yapılması 

1. T.C. Kimlik Numarası Beyanı veya kimlik fotokopisi 

2. Başvuru Formu 

3. Kurs özelliğine göre öğrenim belgesi 

4. Kurs özelliğine göre ihtiyaç duyulan özel belgeler 

5 DAKİKA 

Müdür Yardımcıları               

Hasan BELLİKLİ 

Mehmet Zeki AKAR 

Songül YILMAZ 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

Musa GÜZYURDU 

11 

Yaygın Eğitim Kurs 

Belgesini 

Kaybedenlere 

Durumunu Gösteren 

Yazı Düzenleme 

1. Dilekçe 

2. Kimlik fotokopisi 
1 GÜN 

Müdür Yardımcıları               

Hasan BELLİKLİ 

Mehmet Zeki AKAR 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

 

12 

Yaygın Eğitim Kurs 

Belgelerinin 

hazırlanıp kursiyerlere 

teslim edilmesi 

 

1. T.C. Kimlik Numarası Beyanı  

 
7 İŞ GÜNÜ 

Müdür Yardımcıları               

Hasan BELLİKLİ 

Mehmet Zeki AKAR 

Songül YILMAZ 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

13 

Halk Eğitim 

Merkezinde Bireysel 

Okur Yazarlık 

Belgesinin Verilmesi 

 

1. Dilekçe 

2. Nüfus cüzdanı fotokopisi 

   

3 İŞ GÜNÜ 

Müdür Yardımcıları               

Hasan BELLİKLİ 

Memurlar                                       

Battal AKPINAR 

Salih YÜCEL 

 



         

 

 

 

   Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 
İlk Müracaat Yeri 

İsim 

Unvan 

Adres 

Tel 

Faks 

e-posta 

: Kurum Müdürlüğü 

: Bayar CANER 

: Kurum Müdürü 

: Pınar Mah. Bediüzzaman Cad. No:141 

: 0382 217 56 03 

: 0382 217 55 47 

: 190175@meb.k12.tr 

İkinci Müracaat Yeri 

İsim 

Unvan 

Adres 

Tel 

Faks 

e-posta 

: İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

: Hacı Ömer KARTAL 

: İl Milli Eğitim Müdürü 

: Yeni Sanayi Mah.90 Bulvar Ek Valilik 3 Nolu Hizmet Binası2/E 68100 

: (0382) 213 68 40, 212 00 12,  212 64 94 

: 0 382 213 68 14 

: aksaraymem@meb.gov.tr 

 


